Der Europass ist ein kostenloser Service der Europaischen Union. Mit den flinf Europass
Dokumenten kénnen Blrgerinnen und Blrger ihre Kompetenzen europaweit klar und verstandlich
darstellen. Ziel ist es, das grenziiberschreitende Lernen und Arbeiten zu férdern. In Deutschland ist
das Nationale Europass Center (NEC) Ansprechpartner fir alle Fragen rund um den Europass. Es ist
in der Nationalen Agentur Bildung flir Europa beim BIBB (NA beim BIBB) angesiedelt.
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Auslandsaufenthalte gut dokumentieren

Der Europass Mobilitat ist ein Dokument zum Nachweis von Lernaufenthalten im européischen
Ausland. Er ist eins von funf Europass Dokumenten, die Stellensuchenden helfen, ihre Kompeten-
zen und Qualifikationen europaweit verstandlich darzustellen.

Der Europass Mobilitdt dokumentiert Lernerfahrungen jeder Art, jeden Niveaus, jeder Zielsetzung
und jeder Person. Er richtet sich an alle Blrgerinnen und Burger der teilnehmenden Staaten

(s. Info-Box auf Seite 4). Voraussetzung ist, dass diese einen Lernaufenthalt, ein Praktikum oder
einzelne Abschnitte ihrer beruflichen Aus- und Weiterbildung bzw. ihres Studiums im europdischen
Ausland absolvieren. Das Besondere dabei: Die Bestatigung durch die Entsende- und die Gastorga-
nisation verleihen dem Europass einen offiziellen Charakter und machen ihn zum unverwechselba-
ren Nachweis eines organisierten Lernaufenthalts.
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Die Datenbank — der schnelle Weg
zum Europass Mobilitat

B
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Der Europass Mobilitat wird ganz einfach uber eine Online-Datenbank beantragt. Die Datenbank
bietet allen deutschen Entsendeeinrichtungen die Mdglichkeit, Europass Mobilitatsnachweise flr
ihre Teilnehmerinnen und Teilnehmer auszustellen und gemeinsam mit der Gastorganisation die
Inhalte des Auslandsaufenthalts zu dokumentieren und bestatigen. Passnummer, Sicherheitscode,
das Europass-Logo und genau definierte Qualitatskriterien gewahrleisten die Verlasslichkeit des
Dokuments. Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie den Europass Mobilitat ganz einfach online bean-
tragen und ausfullen kénnen.
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In wenigen Schritten zum fertigen
Europass Mobilitat

Gehen Sie auf www.europass-info.de und klicken Sie auf ,,Europass Mobilitat beantragen”.
Sie kénnen das Dokument frihestens zehn Wochen vor Beginn der Mobilitdtsmafnahme bean-
tragen sowie jederzeit ruckwirkend.

Maochten Sie zum ersten Mal einen Europass Mobilitat beantragen, mussen Sie sich zunachst
registrieren. Folgen Sie dem entsprechenden Link und geben Sie die geforderten Daten ein.
Anschliefend bekommen Sie eine E-Mail, mit der Sie Ihr kiinftiges Passwort aktivieren konnen.
Es ist zusammen mit der eingegebenen E-Mail-Adresse unveranderbar als Identifikation lhrer
Einrichtung hinterlegt und wird zukUnftig fiir jedes Log-In bendtigt.

Melden Sie sich mit der bei der Registrierung angegebenen E-Mail und dem zugehérigen Pass-
wort an. Wenn Sie sich zum ersten Mal anmelden, missen Sie zunachst einmalig Ihre Stammda-
ten eingeben. Diese werden automatisch bei allen weiteren Antrdgen in das Feld ,,Entsendeor-
ganisation” eingefugt. Speichern Sie die Daten und gehen Sie zurlick zum Hauptmend.

Nach Ihrer Anmeldung haben Sie im HauptmenU verschiedene Optionen. Wahlen Sie: ,,Ich
mochte den Europass Mobilitat beantragen®”. Wahlweise haben Sie die Méglichkeit, bereits
bestehende Passe bzw. Ihre Stammdaten zu bearbeiten. Darlber hinaus kénnen Sie und die
Gastorganisation lhre elektronische Signatur/lhren elektronischen Stempel hochladen. Diese
werden dann automatisch in alle von Ihnen erstellten Europasse Gbernommen.
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5. Qualitatskriterien akzeptieren:

Bevor Sie die Beantragung fortfuhren, mussen Sie die Erklarung bezuglich der Qualitatskrite-
rien annehmen und verpflichten sich damit zu deren Einhaltung.

6. Europass Mobilitdtsnachweise beantragen:

Nun kommen Sie zur eigentlichen Beantragung der Europasse. Tragen Sie zunachst die Zahl der
gewiinschten Passe, den vorgesehenen Beginn und das Ende des Aufenthalts sowie die ent-
sprechende Ausgabestelle ein. Fur das weitere Vorgehen ist die Auswahl des Verfahrens wichtig.
Wabhlen Sie zwischen Verfahren Typ A, Typ B und Typ C. Sie haben hier aufSerdem die Mdglich-
keit, fur alle Teilnehmer/-innen kostenlose Europass-Einlegemappen zu bestellen, in denen Sie
die Mobilitatsnachweise Uberreichen kénnen. Die Einlegemappen geben dem Dokument einen
offiziellen Rahmen.

Europass Mobilitat - ein Dokument, drei Verfahrenstypen

Typ A bezieht sich auf bewilligte Projekte im Rahmen des EU-Programms Erasmus+ oder
bestimmter bilateraler Austauschprogramme. Hier ist die Eingabe der Projektnummer nétig.

Typ B bezieht sich auf Mobilititsprojekte auRerhalb der oben genannten Programme und
erfordert eine kurze Beschreibung Ihres Projekts sowie die explizite Bestatigung, dass die
Qualitatskriterien eingehalten werden.

Typ C bezieht sich wie Typ A auf von der EU geférderte Auslandsaufenthalte und betrifft
Einzelpersonen, die keine entsendende Einrichtung haben. Die Signatur der Gastorganisati-
on autorisiert in diesem Fall den Mobilitatsnachweis.

7. Programm und Projekt-Nr. eingeben bzw. Projekt beschreiben:

Je nach Wahl Thres Verfahrenstyps mussen Sie nun das Programm und die Projektnummer
(Typ A und C) oder eine Beschreibung Ihres Projekts (Typ B) eingeben.
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Haben Sie Typ B gewahlt, folgt die Frage, ob Sie Ihren Antrag abschicken méchten. Dies ist
notwendig, denn die Prifung des Antrags erfolgt hier manuell durch das Nationale Europass
Center bzw. die gewahlte Ausgabestelle, wahrend sie bei Typ A und Typ C automatisch und
sofort durch Abgleich der Projektnummer geleistet wird. Bei Typ B erhalten Sie binnen 14 Tagen
eine E-Mail mit der Information, ob Ihr Antrag freigeschaltet wurde.

8. Ausfiillen mit Ausfiillhilfen:

Nach der Freischaltung des Antrags beginnt das eigentliche Ausfullen der Europasse: Jetzt
geht es darum, sie mit Inhalt zu fullen (siehe hierzu auch ab Seite 10). Sie tragen zunachst die
personenbezogenen Daten der Teilnehmer/-innen und die Daten der Gastorganisation ein.
AnschlieRend geht es um die Kenntnisse und Fahigkeiten, die die Teilnehmer/-innen wéhrend
des Auslandsaufenthalts erworben haben. Die Multicopyfunktion ermdglicht es Ihnen, bestimmte
Daten aus bereits ausgefillten Europassen des gleichen Antragstellers in andere Europasse zu
Ubernehmen. Hilfstexte zum Ausfllen finden Sie hinter dem roten Fragezeichen.

Fur Antragsteller/-innen im Verfahren Typ A enthélt die Datenbank einen besonderen Service.
Sie kdnnen die Daten der Teilnehmer/-innen und der Gastorganisation aus dem Mobility Tool
in die Datenbank ubertragen. In einem zweiten Schritt kdnnen diese Angaben dann auch
automatisch in die Lernvereinbarungen und die Teilnehmervertrage Gbernommen werden. Eine
ausfuhrliche Anleitung hierzu finden Sie in der Datenbank.

9. Ausdrucken, unterschreiben oder elektronisch signieren:

Die fertig ausgefillten Europasse Mobilitat mussen Sie abschlieRend nur noch als PDF ausdru-
cken, stempeln und unterschreiben. Wenn Sie und die Gastorganisation im Hauptmend lhre
elektronische Signatur/lhren elektronischen Stempel hochgeladen haben, werden diese auto-
matisch in alle Europésse eingeflgt. Die elektronischen Unterschriften werden in den Feldern 12
und 18 angezeigt. Sie sind an das jeweilige Erzeugungsdatum gekoppelt und kénnen nicht nach-
traglich gedndert werden. Die Ausgabestellen priifen nur anfanglich im Rahmen der Freischal-
tung thr Projekt, autorisieren die fertigen Europasse Mobilitdt jedoch nicht mehr. Die Europésse
Mobilitat kdnnen zusatzlich als PDF zur Verfigung gestellt werden, sodass sie bei Online-Bewer-
bungen verwendet werden kénnen.
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Hand in Hand -
empfohlener Ablauf der Kooperation

Bei der Bearbeitung des Europass Mobilitat arbeiten die Entsende- und Gastorganisation eng
zusammen (Verfahren Typ A und B). Die angestrebten Lernergebnisse des Auslandsaufenthalts
mussen vorab im Wesentlichen festgelegt worden sein. Die deutsche Entsendeorganisation kann
dann den Europass beantragen und bestimmte Felder fur die Bearbeitung durch die Gastorgani-
sation und die Teilnehmenden freigeben. Diese erhalten Uber die Datenbank eine mehrsprachige
E-Mail mit eigenem Passwort und kénnen selber Inhalte einfligen, wie zum Beispiel die vor Ort
durchgefiihrten Tatigkeiten und Aufgaben. Anhand des Aktivitdtenprotokolls kénnen Entsende-
und Gastorganisation nachvollziehen, welche Eintrage der Teilnehmende im Dokument vorgenom-
men hat. Die Entsendeorganisation hat aufRerdem die Maglichkeit, die Bearbeitung des Doku-
ments fr die Teilnehmenden zu sperren. Der fertige Europass Mobilitdt wird von Entsende- und
Gastorganisation unterschrieben und gestempelt. Stempel und Signatur kénnen auch elektronisch
eingeflgt werden.

Im Verfahren Typ C wird der Europass Mobilitat von dem Inhaber/der Inhaberin des Dokuments
ausgefullt und ausgedruckt. AnschlieRend fligt die Gastorganisation im Zielland Unterschrift und
Stempel hinzu. Hierzu gibt es einen gesonderten Leitfaden des Pddagogischen Austauschdienstes
der Kultusministerkonferenz.

Die Datenbank steht in Deutsch, Englisch, Franzosisch, Spanisch und Italienisch zur Verfugung.

© Sfio Cracho/AdobeStock.com
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Gut zu wissen: Datenschutz

Der Schutz lhrer Privatsphare bei der Verarbeitung personenbezogener Daten ist
uns sehr wichtig. Personenbezogene Daten, die beim Besuch unserer Webseiten
erhoben werden, verarbeiten wir gemafs den gesetzlichen Bestimmungen.

Fir die Erstellung des Europass Mobilitat ist eine Online-Anmeldung nétig. Die
hier erfragten personenbezogenen Daten werden zum Zwecke der Anmeldung,
Passerstellung und Programmdurchfihrung auf Servern unseres Providers ge-
speichert. Die Daten der antragstellenden Einrichtung (nicht die der eigentlichen
Europass-Empfanger) werden statistisch ausgewertet.

Die Europass Mobilitatsnachweise werden nach Beantragung 15 Jahre lang in der
Datenbank gespeichert. AnschlieSend werden sie gel6scht.
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Auf den Inhalt kommt es an

Beim AusfUllen des Europass Mobilitat gilt: Je konkreter er ausgefUllt wird, desto groRer ist sein
Nutzen. Denn allgemeine Tatigkeitsbeschreibungen oder Listen von Aufgaben bilden kein persén-
liches Profil der Person ab, die einen Auslandsaufenthalt absolviert hat. Um den Europass Mobilitat
aussagekraftig auszuflllen, hat sich die Lernergebnisorientierung bewahrt.

Lernergebnisse sind Aussagen dartber, was Lernende wissen, verstehen und in der Lage sind zu
tun, nachdem ein Lernprozess abgeschlossen ist. Sie werden beschrieben als Kenntnisse, Fahig-
keiten und Kompetenzen unabhangig von Lernort, Lernkontext und Lerndauer.

Diese Verlagerung des Blickwinkels vom Input, das heifst von der Dauer einer Lernerfahrung und
von der Bildungseinrichtung, hin auf das Lernergebnis, hat viele Vorteile. Sie hilft unter anderem,
nicht formales und informelles Lernen zu validieren und erleichtert die Anerkennung von beruflichen
Kompetenzen, die an einem anderen Lernort erworben wurden. Dartber hinaus ermdglicht es

die Lernergebnisorientierung, eine Mobilitdtsmalnahme gut vorzubereiten: In der Lernvereinbarung
konnen alle Beteiligten festlegen, welche Lernergebnisse am Ende des Auslandsaufenthalts erwor-
ben und nachgewiesen werden sollten. Das erleichtert die Vorbereitung und Durchflihrung einer
Mobilitdtsmalnahme und erméglicht es, ohne groRen Mehraufwand aussagekraftige Europésse
Mobilitat zu erstellen.

Der schnelle Weg zum Europass Mobilitat

ECVET und Europass Mobilitat:
Informationen und Materialien
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Lernergebnisorientierung leicht gemacht Tipps zum Formulieren

Um im Europass Lernergebnisse verstandlich und konkret zu beschreiben, kénnen Sie sich an der B Ein kurzes Erklar-Video und Beispiele fiir lernergebnisorientiert ausgefillte Europasse Mobilitat
finden Sie auf folgenden Internetseiten:

folgenden Formel orientieren:

Der/Die
Lernende

ist in der
Lage

in welchem
Kontext

Rene

Maja

ist in der Lage

ist in der Lage

Gaste

die Transportbegleitpapiere

in spanischer Sprache

unter Nutzung der betriebs—
Ublichen Software

unter Beachtung von Kunden-
wiinschen und Tagesangebot

je nach Verkehrstrager

auf welchem souveran selbstandig
Niveau
zu tun/ zu beraten vorzubereiten und auszufiillen

Aktionsverb

Sie mUssen nicht alle Teile der Formel verwenden — nutzen Sie die Formel vielmehr als Leitsystem.
Grundsatzlich gilt: so konkret wie méglich, so ausfihrlich wie nétig.
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Bei ihrem Besuch an der Jane-Addams-Schu- |Tue Informationen zum Europass erhalten Sie hier:
enm . mm - le in Berlin verlieh Bundeskanzlerin Angela Center NEC)
b I — h Merkel vier angehenden Erzieherinnen den - Nationales Europass ep er (N
Der Europass Mobilitat — so sieht er aus Merkel ver agehe > Naionales B o fr Europabe

Bundesinstitut fur Berufsbildung (NA beim BIBB)

53142 Bonn (Postanschrift) ]
Fon: +49 (00228 - 107 1608 | Fax: +49 (0)228 - 107 2964

Mail: europass@bibb.de | Internet: www.europass-info.de
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Inhaibes des Mobilitatenachwensas

Tobias Nissen (2. v. |.) erhielt den 300.000sten
Europass Mobilitat im Rahmen der Europass-Ver-
leihung der Handwerkskammer Braunschweig-
Lineburg-Stade.
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